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OERETMEN VE UCRETL USTA OERETICH KILAVUZU

Kilawuzun elektromik kopyasina Ve kilavuzda betirtilen fsiem videolarina
hbbg: ! e samsunher oy, br web sitemizden ulasabilirsiniz.

GOREVLENDIRMENIZ

1. Géreviendirmenize iliskin her tirld yvetki, kurumumuza aittit. Bu nedenle gerek kurumumuzdan
gerekse ig bifdigl yaprakta oldugumuer kurumlarden kendinig ading dncelik tolep ederek
kurumumuzu, i§ birligl yaptigirue kurumu ve kendinigi ror durumda irakmayiniz, Adimza kurs
agllmas teklifinde bulunaniara itbar etmeyiniz.

£, Bagswurusunu sahsen almus oldegunuz kursiverler igin higkir sekilde kurs: agimass mimkiin
degildir. Bu kursiyerlerin www.samsunhem gov.tr adresinden yaynlanmakta olan kurumumuz?
web sitesi arachgi ile bir kurs merkezi adina kayit altina alinmas gerekmektedit. Haznidamis
oldugunuz bir kursiyer listesi lle kurumumuza sahsen basvury yapmayimz,

3. Kurumumuzla ilgili-her tidd grevieriniz kursunuzun agrk oldugu sireyl kapsamaktadir,

ADI URS ACILMAK ISTENDIG]

1. Adwiza kurs -aglacafy raman telefon ile kursun apilscagr zaman ve vyer hakkinda
bilgilendirileceksiniz. Bu kursu almak istememeniz durumunda kurs sizden sanraki kisilere
aplabilecaktir.

2. Apdacak olan kursu Kabul etmemiz durumunda; kursiver listeniz sbirki@l vapilan kurs
merkezinden veya kurumumuzdan alabilirsiniz,

3. Bu noktada, devam eden bir sigortamiz yok @se, sigorta baslangioinimn izl ber sekilde
gercekiestirilebilmes igin kurumumuzu mutiaka bilgilendiriniz.

4. TC Ziraat Bankasi Mevdan Subesi’ nde acbracadimiz mevduat besaba st 1BAN MNumarasim
Eurumurmuza oibdiriniz,

5. HEM Otomasyon Sistemi sifreniz. yok  ise, kurumumuzdan sifre  talep ediniz
{http:/fhem. meb. gov.tr) (slem icin Memur Emin SAHIN jle gristandz )

KURSUNUZ AGILDIGINDA YAPMANIZ GEREKENLER

L. HEM Otomasyon sisterming giris yapiz, [HEM Otomasyon giris v kurs bulma slemi videosu,
(1)

2. Kursiverlgre ait tim bilgiteri eksikslz olarak HEM Otomasyon Sistemine kaydediniz. Bu lglemi
kursimuzun basladify glnin gece yansina kadar tamamiamamz gerekmektedir. {HEM
Ctomasyon kursiyer kayit islemi videosu. [2])

3. Kursunuzun ders saatierinl, merkezimizin belirtedigi sekilde kaydediniz, (HEM Otomasyon ders
saatleri girisi Islemi videosu, |3])

4. Kurs Bag Formu’ nun bir gikusim alimz, Formun imzall olarak kurumumuza teslim edilmesi
gerekmektedir, (HEM Otomasyon Kurs Bag Formu giktiss alma islem| wideosu, (4})

5. Kursunuza ait modiileri temin edimz, {http://eygm.meb.gov.tr) {CYGM Kurs Prograrm ve Modil
bulma islemi videosu, [5])

6. Kurs programimzin bir kopyasim @ikt alarak kurs dosyamiza koyunuz. (CYGM Kurs Program ve

Moddl butrma iglemni videosu. [51) ' 7 -
& )
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7. Kurs plamimin kurs moddllerine uygun olarak haurtayirniz ve 2 kopya olarak gkbisim aliniz. Kurs
planlarimiz imzalayarak, opaylandiktan sonra bir kopyasi size geri veritmek ozere Kurs Bag
Farmu ile birlikte Kuremumuza getirniz,  (Kurum  Midird Davet ERISGIN tarafindan
onaylonacaktir,)

g, Sizeverilen onaylannus kurs planimi kurs dosyamiza koyunuz

9. Kursunuzun ders gin ve saatlerinize uygun sekilde kursiyer yoklama listesi hanrlayimiz ve kurs
dosyamizds muhafaza adiniz. Bu fiste kurs denetimlerinde giridmek istenacek, kurs sonunda
teslim alimacaktir

10, Kurs dosvama kurslarnedo mutlaka yammzda bulundurinuz, yoklamalanmizda geriye ddnik
eksikfik olmamasina dikkat ediniz,

11, Cerslerinizde kurs planina uygun sekilde islediginiz konular kaydetmiek Ozere kurs défleri termim
ediniz ve kurumumurza onaylatimz. (MOdir Yardimeom ismail DKUTAN tarafindan imzalanacaktr.)

12, Kurs defterinizi  kurslanmizda mutlaka vaninizda  bulundurunuz, kavittarinio. ganldk olarak
tutmaya Gzen gosteriniz.

13, Kurs defterinin yapis uygunsa, yoklamalar icin de kullanabilirsiniz. Bu defter Kurs sanunda teslim
alinacakir

14, Kurs programinizda ver alan her bir meddl icin ayn ayn - 8lgme degerlendirme yapranig
raruniudur,

15, Glgme degedendirmenizi her hangl bir yanli $nav yontemi ile yapabilecefiniz gibi,
hanrlayvacagm: bir degerlendirme dlcefi aracihig e de uvgulamali glarak gerceklestirebilirsiniz,
Ancak teorik modilleri yazil olarak degerlendirmeniz gerekmektedir.

18, digme degerlendirme sonuglarm Gmege uygun not sizelgesi araciif lle takip ediniz ve strekl|
kurs dosyanizda bulundurunuz,

L7, Mot pizelgeniz ve yazil veya bir dlgek aracihi lle gergeklestirdiginiz degerlendirme evraklar kurs
sonunda teslim alinacaktr.

KURSUNLUZ TAMAMLANDISINDA YAPMANIZ GEREKENLER

1. Mot gizelgenizdekl notlan dgill kursiverler ign HEM COtomasyon Sistemine kaydediniz. [HEM
Otomasyon Not Girigi islemi videosu. [6])

2, Mot . girislerinizin  kursunuzun’ son guninden - itibaren 7 gon 15.'E|'isiﬁd-|: tamamianniass
gerekmektedir,

3. Kurs Detay Formu™ nun Bir gikosine alimz ve kurs dosyamiza ekieyiniz. (HEM Otomasyon Kurs
Detay Formu ciktrs alma isleml videosu, [7])
Kurumumuza gelerek kursunuza ait Belge Defteri’ niimzalayiniz.

5. Bakanhgimizca handanan Kurs Programu haricinde tim igindekiler ile birlikte kurs dosyarizi,
snay vé deferdendirme evraklan ile birlikte kurumumuzs teslim ediniz. (Evraklar Mudor
Yardimaisi lsmall OKUTAN" a teslim edilecektir.]

MLISLAR

1. HEM Otomasyon Sisterm igerisinde ¢kt olarak abnabilen Kurs Bas ve Kurs Detay Formafar
digindaki tespit farmalan gecerli degiidir.

2. Modiler Sistemde tek moddlid kurslar harlg highir kursta bir tearik ve bir uygulama sinaw ile
degerlendirme vapdmamaktadir

1. Not cizelgesinde smra sutunu bulumamamakiadir, Bakanhwmizea belirlenen drnegine pore

kullamm zorunhsdur. /J
4. Kursiverlenn, kira ve benzen kurs veri giderlerine karsilama zarunluluklar 'I.I'DkL_In._I'_L---"L:I I 4/%/,
avfut ERISGIN
i Hak Egami Merken v

M]mwﬂkd.lmw'



