İLKADIM HALK EĞİTİMİ MERKEZİ VE AKŞAM SANAT OKULU MÜDÜRLÜĞÜ İLE
İŞ BİRLİĞİ KURSLARI DÜZENLENMESİNE DAİR PROTOKOL
Amaç
Madde-1 : Bu İşbirliği Protokolü, İlkadım Halk Eğitimi Merkezi ve Akşam Sanat Okulu Müdürlüğü ile İş Birliği yapılan kurum arasında, ortaklaşa düzenlenecek olan bütün kurslarla ilgili iş ve işlemleri düzenlemek üzere hazırlanmıştır.
Kapsam
Madde-2 : Bu protokol, protokole imza koyan taraflar arasında işbirliği ile düzenlenecek her türlü kurs iş ve işlemini düzenler.
Dayanak
Madde-3 : Bu protokol 13 Mayıs 2011 Tarih ve 2205 Milli Eğitim Bakanlığı Onayı ile yürürlüğe giren Halk Eğitimi Faaliyetlerinin Uygulanmasına Dair Yönerge hükümleri ve ilgili diğer mevzuat hükümleri doğrultusunda uygulanır. Bağlayıcı mevzuatta protokol süresince meydana gelebilecek değişiklikler, protokolün ilgili maddelerinin yok sayılması ile sonuçlanır.
Tanımlar
Madde-4 : Bu protokolde adı geçen;
Kaymakamlık : İlkadım Kaymakamlığı,
Milli Eğitim Müdürlüğü : İlkadım İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü,
Halk Eğitimi Merkezi : İlkadım Halk Eğitimi Merkezi ve Akşam Sanat Okulu Müdürlüğü,
İş Birliği Yapılan Kurum : Halk Eğitimi Merkezi ve Milli Eğitim Müdürlüğü dışında protokole taraf olan kamu veya özel kurum,
Kurs : Milli Eğitim Bakanlığı, Çıraklık ve Yaygın Eğitim Genel Müdürlüğü tarafından modüler programı yayınlanmış ve belirlenen esaslar doğrultusunda açılan kurslar,
İşbirliği Kurulu : Milli Eğitim Müdürlüğü, Halk Eğitimi Merkezi ve İş Birliği Yapılan Kurum yetkililerinden oluşan kurul,
Öğretici : Kurslarda görev alacak öğretmen veya ücretli uzman ve usta öğreticiler,
Kursiyer : Kursa katılma yeterliliğine sahip, kursa katılma isteğini beyan etmiş ve kurslara katılan kişiler,
Kurs Bitirme Belgesi : Kursları başarı ile Kursiyerlere verilen belge,
Not Dökümü : Kursu her hangi bir sebeple tamamlayamamış kişilere verilen ve modüler programda başarılı olduğu modülleri gösteren belge,
Yönerge : 13 Mayıs 2011 Tarih ve 2205 Sayılı Milli Eğitim Bakanlığı Onayı ile yürürlüğe giren Halk Eğitimi Faaliyetlerinin Uygulanmasına Dair Yönerge
ifade edilir.

Taraflar
Madde-5 : Aşağıda açık adresleri ve yetkili kişileri yazılı kurumlar protokolün taraflarıdır.
İlyasköy Mahallesi Aziziye Caddesi No:187’ de yerleşik bulunan İlkadım Halk Eğitimi Merkezi ve Akşam Sanat Okulu Müdürlüğü adına yetkili Kurum Müdürü Davut ERİŞGİN’ dir.
……………………………………… yerleşik bulunan, ………………………………………. adına yetkili …………………………………… dir.
Yükümlülükler
Madde-6 : Halk Eğitimi Merkezi’ nin yükümlülükleri şunlardır:
(1) Kurslarda ilgili mevzuat hükümleri doğrultusunda yetkin ve yeterli Öğretici görevlendirmek.
(2) Kursların ve öğreticinin inceleme ve denetim faaliyetlerini yürütmek.
(3) Kurs ile ilgili yetkili olduğu her türlü belgeyi zamanında ve eksiksiz olarak onaylamak.
(4) Kurslarda, Milli Eğitim Bakanlığınca onaylanmış ve yayınlanmış kurs programlarının uygulanmasını sağlamak.
(5) Kurs sonunda başarılı olan kursiyerlerin kurs bitirme belgelerini, başarısız kursiyerlerin not dökümlerini hazırlayarak onaya sunmak.
(6) Kurs sonunda düzenlenecek belge dağıtım töreninin planlanmasına katkı sağlamak, en az Müdür Yardımcısı seviyesinde törene katılmak.
(7) Kurs sonunda Öğretici tarafından teslim edilen belgeleri en az bir yıl süre ile arşivinde saklamak.
Madde-7 : İş Birliği Yapılan Kurum’ un yükümlülükleri şunlardır:
(1) Kursların düzenlenmesi için, Milli Eğitim Bakanlığı’ nın belirlemiş olduğu normlara ve açılacak kursun niteliğine uygun kurs yeri temin etmek.
(2) Kurs gün ve saatlerinde kurs yerinin açık, kullanıma uygun tertip düzen ve temizlikte olmasını sağlamak.
Madde-8 : Milli Eğitim Müdürlüğü’ nün yükümlülükleri şunlardır.
(1) İşbirliği Kuruluna başkanlık etmek.
(2) Kurs bitirme belgelerini onaylamak.
(3) Kursun amacına ve ilgili mevzuata uygun olarak açılıp yürütülmesini takip etmek ve denetlemek.
(4) Şartların uygun olduğu durumlarda belge dağıtım törenlerine katılmak.
Madde-9 : Ortak Yükümlülükler şunlardır.
(1) Danışma Kurulu toplantılarına katılmak, ev sahipliği yapmak.
(2) Kurs katılacak kursiyerlerin belirlenmesi.
(3) Kursun genel kabul görmüş disiplin düzeni içerisinde işleyişinin sağlanması.
(4) Kurs sonunda diğer taraflarla birlikte belge dağıtım töreni düzenlemek
Faaliyetin Yürütülme / Uygulama Esasları
Madde-10 : Kurslara katılacak kursiyerler Halk Eğitimi Merkezi ve İşbirliği Yapılan Kurum tarafından ortaklaşa belirleneceği gibi taraflardan birisi tarafından da belirlenebilir. Kurslara katılacak kursiyerler Halk Eğitimi Merkezi yazılı veya elektronik ortam aracılığı liste olarak bildirilir. Kursiyerlerin listede bulunması gereken azami bilgileri şunlardır : TC Kimlik Numarası, Ad, Soyad, Öğrenim Seviyesi, Cep Telefonu Numarası, varsa E-Posta Adresi, İkamet Adresi, Çalışıp Çalışmadığı. 
Madde-11 : Kursların gün ve saatleri İşbirliği Yapılan Kurumun teklifi ile Halk Eğitimi Merkezi tarafından belirlenir.
Madde-12 : İş Birliği Yapılan Kurum, düzenlenen/düzenlenecek kurslarla ilgili olarak, hazırlayacağı her türlü basılı ve elektronik duyuru, afiş, ilan, davetiye ve benzeri materyalde, “İlkadım Halk Eğitimi Merkezi ve Akşam Sanat Okulu Müdürlüğü ile işbirliği halinde düzenlenmektedir.” İbaresini ve kurum logosunu kullanmak zorundadır.
Madde-13 : Kurslarda Öğreticilerin görevlendirilmesi, Yönerge’ nin ilgili hükümleri doğrultusunda Halk Eğitimi Merkezi tarafından yapılır.
Yürürlük
Madde-14 : Protokol imzalandığı tarihten itibaren bir sonraki öğretim yılının ilk gününe kadar geçerlidir. Sonraki öğretim yılının başlaması ile tarafların talep etmesi ile yeniden imza altına alınır.
Yürütme
Madde-15 : Protokol, İşbirliği Kurul tarafından yürütülür.
İş bu protokol 15 maddeden ibaret olup, onaylandığı tarihte yürürlüğe girer.
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